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Die Konditionen
Wir bieten Ihnen zum nächstmöglichen Termin eine Anstellung für 20-30 Wochenstunden mit adäquater Bezahlung. Die 
Stelle ist zunächst auf eine Halbtagsstelle begrenzt und daher auch gut geeignet für WiedereinsteigerInnen. Wir bieten Ihnen 
ein interessantes, abwechslungsreiches Betätigungsfeld in einem kleinen, dynamischen Team.

Bitte senden Sie uns vorab einen Kurzlebenslauf mit Angabe Ihres möglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung, 
gerne auch per Email. Selbstverständlich behandeln wir Ihre Unterlagen streng vertraulich. 

Ihr Ansprechpartner: Peter Archinger | Geschäftsführung | personal@gmh-prueftechnik.de
GMH Prüftechnik GmbH, Thomas-Mann-Strasse 63, 90471 Nürnberg
Telefon +49 (0)911 48080-0, Fax +49 (0)911 48080-79

Assistenz – Einkauf/ 
Controlling (m/w/d)

Die GMH Prüftechnik GmbH ist eine eigenständige Tochter der GMH-

Gruppe und beschäftigt sich im Bereich Zerstörungsfreie Prüftechnik 

(ZfP) mit der Konzipierung, Entwicklung und der Realisierung von 

komplexen Ultraschall-Prüfanlagen für alle Bereiche des Schienen-

verkehrs, der Automobilzulieferindustrie, der Stahlindustrie und der 

weiterverarbeitenden Industrie. 

Ihre fachliche Qualifikation/Ausbildung 
• erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung,

Betriebswirt (m/w/d) oder ähnliche Qualifikation
• einschlägige Berufserfahrung
• Kenntnisse im Controlling
• Organisationskenntnisse
• sehr guter Umgang mit MS-Office insbesondere MS

Excel
• ein gewisses technisches Verständnis ist von Vorteil

Ihre persönliche Qualifikation 
• Sie sind eine Persönlichkeit, die Freude daran hat, an der

Schnittstelle zwischen der Technik und dem Einkauf selb-
ständig und eigenverantwortlich zu arbeiten

• Sie bringen ein gewisses Organisationstalent mit und
haben Spaß am Umgang mit Con-trollingprozessen in
einem kleinen dynamischen Team

• Sie sind eine pragmatische und kontaktfreudige Persön-
lichkeit mit Eigeninitiative, die auf-gerufen ist, an der
ständigen Verbesserung unserer Prozess-Qualität mitzu-
arbeiten 

Ihre Aufgaben
Wir benötigen Ihre Unterstützung insbesondere für die bes-
sere Anbindung unserer Entwicklungs-abteilungen an den 
Einkauf und das Controlling sowie bei weiteren kaufmänni-
schen Aufgaben. Konkret bedeutet das:

• Übernahme der Bestell- und Stücklisten aus den Ent-
wicklungsabteilungen

• Pflege von Controllinglisten auf Excel-Basis
• Controlling der Warenlieferungen
• Führung der Einkaufslisten bezüglich Rechnungen und

Lieferscheinen
• Allgemeine Aufgaben rund um das Projektcontrolling
• Kommunikation mit den Fachabteilungen und dem

Controlling
• Allgemeine Büroaufgaben


